Guatemala, 30 de d ciembre de 2019
Informe 12-2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar.
Viceministro de cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Noriega: ‘
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito d‘e presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos No. 838-2019 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial No. 50-A-2019, durante el mes de diciembre del presente
afio. Y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No. 0015 Serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
e Apoyar en escanear documentos de Despacho Ministerial
e Apoyar en ordenar y archivar documentos del Despacho Ministerial, conforme a
indices.
e Apovyar en verificar la calidad de documentos escaneados del Despacho Ministerial.

RESULTADOS OBTENIDOS:
e Se apoyo en el escaneo de documento del Despacho Ministerial.
e Se apoyod en ordenar y archivar los documentos del Despacho Ministerial, conforme
a indices.
e Se apoyd en verificar la calidad de documentos escaneados del Despacho
Ministerial.

Lilian Verdnica Hernandez de Ledn
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Informe 12-2019

Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar.
Viceministro de cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Noriega:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi
informe de las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 838-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 50-A-2019, correspondiente al periodo del 23 de enero al 31 de diciembre de
2019.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyo en escanear documentos de Despacho Ministerial

e Apoyo en ordenar y archivar documentos del Despacho Ministerial, conforme a
indices.

e Apoyo en verificar la calidad de documentos escaneados del Despacho Ministerial.

e Apoyo con la realizacién de documentos del Despacho Superior

e Apoyo con la Recepcidon de documentos del Despacho Superior
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Licenciado

Geovany Daniel Noriega Salazar.
Viceministro de cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Noriega:
|

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi

informe de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Técnicos Numero 838-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Namero 50-A-2019, correspondiente al periodo del 23 de enero al 31 de diciembre de
2019.

Resultados obtenidos:

e Se apoyo en escanear documentos de Despacho Ministerial

e Se apoyo en ordenar y archivar documentos del Despacho Ministerial, conforme a
indices.

e Se apoyo en verificar la calidad de documentos escaneados del Despacho
Ministerial.

e Se apoyd con la realizaciéon de documentos del Despacho Superior

o Se apoyd con la Recepcion de documentos del Despacho Superior
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefior

Licenciado Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Sefior Viceministro:

Atentamente me dirijo a usted para presentarle i INFORME DE RESULTADOS en el
periodo comprendido del 02 de enero de dos mil diecinueve (02/01/2019) al treinta y uno de diciembre
de dos mil diecinueve (31/12/2019) en el desarrollo de los servicios técnicos que presté al Ministerio
de Cultura y Deportes, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo Numero 15-2019,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 6-2019.

Resultados Obtenidos:

e Se elabor6 la Programacién de las acciones a seguir para dar cumplimiento a las metas
establecidas por el Ministro, lo que dio como resultado que se alcanz6 con éxito, los objetivos
conforme a las Politicas Culturales y Deportivas Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo
Cultural a Largo Plazo, y se logr6é con ello el éxito esperado.

e Se desarroll6 con €xito seminarios y talleres con lo cual se contribuy6 al cumplimiento de las
metas establecidas y encomendadas al Despacho.

e Se present6 los informes y todos aquellos reportes que me fueron requeridos por la
Autoridad Superior del Despacho, para el seguimiento de acciones.

e Se dio cumplimiento a lo encargado a mi persona, fortaleci la capacidad de gestion del
Despacho Superior para dar cumplimiento al desempefio de sus responsabilidades.

Sin otro particular, me suscribo de usted como su atenta y segura servidora.
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“Teresa Carlota Morales de Villatoro
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Guatemala, 30 de diciembre de 2019

Sefior

Licenciado Geovany Daniel Noriega Salazar
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Sefior Viceministro;

Atentamente me dirijo a usted para presentarle el INFORME DE RESULTADOS en el
periodo comprendido del 02 de enero de dos mil diecinueve (02/01/2019) al treinta y uno de diciembre
de dos mil diecinueve (31/12/2019) en el desarrollo de los servicios técnicos que presté al Ministerio
de Cultura y Deportes, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo Namero 15-2019,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 6-2019.

Resultados Obtenidos:

e Se elabor6 la Programacion de las acciones a seguir para dar cumplimiento a las metas
establecidas por el Ministro, lo que dio como resultado que se alcanz6 con éxito, los objetivos
conforme a las Politicas Culturales y Deportivas Nacionales y el Plan Nacional de Desarrollo
Cultural a Largo Plazo, y se logré con ello el éxito esperado.

e Se desarroll6 con éxito seminarios y talleres con lo cual se contribuyé al cumplimiento de las
metas establecidas y encomendadas al Despacho.

° Se presentd los informes y todos aquellos reportes que me fueron requeridos por la
Autoridad Superior del Despacho, para el seguimiento de acciones.

° Se dio cumplimiento a lo encargado a mi persona, fortaleci la capacidad de gestién del
Despacho Superior para dar cuamplimiento al desempefio de sus responsabilidades.

Sin otro particular, me suscribo de usted como su atenta y segura servidora.
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